
I. ESTRUCTURA ORGANIZATIVA

Ayuntamiento de Tomelloso

Este documento fue aprobado  inicialmente por el Ayuntamiento
 Pleno, en sesión celebrada el día 17 de septiembre de 2015, 

de que yo, el Secretario certifico. 



MODELO ORGANIZATIVO

PROCESOS REGULARES

UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS

UNIDADES DE GESTIÓN

BUROCRÁTICOS NO BUROCRÁTICOS

UNIDADES DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS

PROYECTOS Y DISEÑOS DE POLÍTICAS

UNIDADES TÉCNICAS GABINETE TÉCNICO





Este documento fue aprobado definitivamente por el Ayuntamiento 
Pleno, en sesión celebrada el día 22 de noviembre de 2013, 

de que yo, el Secretario certifico. 



A. GABINETE DE ALCALDÍA

GABINETE DE ALCALDÍA

1 JEFE/A GABINETE DE 
ALCALDÍA

1 GESTOR DE GABINETE



B. ÁREA DE SERVICIOS GENERALES

SECRETARÍA RECURSOS HUMANOS
ADMINISTRACIÓN 

ELECTRÓNICA Y 
CONTRATACIÓN

ARCHIVO



B.1. DEPARTAMENTO DE SECRETARÍA



1 JEFE/A DE CONSERJES*

1 GESTOR 
ADMINISTRATIVO 

TECNOLÓGICO

6 CONSERJES “A”

1  SECRETARIO/A

3 AUXILIARES DE 
GESTIÓN ADVA. 

B.1. DEPARTAMENTO DE SECRETARÍA

1 GESTOR 
ADMINISTRATIVO 

5 AUXILIARES DE 
GESTIÓN ADVA.

* Con carácter general, una vez cubierto este puesto de trabajo de entre los empleados públicos que cumplan los requisitos del mismo,  se amortizará aquél puesto que 

el empleado resultante del proceso de provisión viniese ocupando hasta entonces.

SECRETARÍA GENERAL Y 
ESTADÍSTICA

SERVICIO DE ATENCIÓN AL 
CIUDADANO

2 GESTORES 
ADMINISTRATIVOS



B.2. DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

1 JEFE/A DEPARTAMENTO 
DE ARCHIVO

1 AYUDANTE DE 
ARCHIVO

1 AUXILIAR DE 
GESTIÓN ADVA.



B.3. DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA Y C ONTRATACIÓN

1 JEFE/A DEPARTAMENTO DE 
ADMINISTRACIÓN 

ELECTRÓNICA Y 
CONTRATACIÓN

2 GESTORES 
ADMINISTRATIVO-
TECONOLÓGICOS

2 AUXILIARES DE 
GESTIÓN ADVA.

1 TÉCNICO DE 
INFORMÁTICA Y 
COMUNICACIÓN

1 GESTOR 
ADMINISTRATIVO 



B.4. DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

1 JEFE/A DEPARTAMENTO 
DE RECURSOS HUMANOS

2 GESTORES 
ADMINISTRATIVOS

4 AUXILIARES DE 
GESTIÓN ADVA.



C. ÁREA DE SERVICIOS ECONÓMICOS

INTERVENCIÓN
GESTIÓN TRIBUTARIA Y 

PATRIMONIO
TESORERÍA Y 

RECAUDACIÓN



C.1. DEPARTAMENTO DE INTERVENCIÓN

1 INTERVENTOR/A

2 GESTORES 
ADMINISTRATIVOS 

3 AUXILIARES DE 
GESTIÓN ADVA.



C.2. DEPARTAMENTO DE TESORERÍA Y RECAUDACIÓN

1 TESORERO/A

1 GESTOR 
ADMINISTRATIVO 

4 AUXILIARES DE 
GESTIÓN ADVA.

1 TÉCNICO DE 
GESTIÓN 

ECONÓMICA 



C.3. DEPARTAMENTO DE GESTIÓN TRIBUTARIA Y PATRIMONI O

1 JEFE/A DEPARTAMENTO  
DE GESTIÓN TRIBUTARIA Y 

PATRIMONIO

4 GESTORES 
ADMINISTRATIVOS 

3 AUXILIARES DE 
GESTIÓN ADVA.



D. ÁREA DE SERVICIOS A LA COMUNIDAD

(*) SERVICIOS SOCIALES BÁSICOS, DROGODEPENDENCIA, PRIS, CENTRO DE LA MUJER, VIOLENCIA DE GENERO, DEPENDENCIA, SERVICIOS DE PSICOLOGÍA, EDUCADORES FAMILIARES Y 
TRABAJADORES SOCIALES

Este documento fue aprobado definitivamente por el Ayuntamiento 
Pleno, en sesión celebrada el día 22 de noviembre de 2013, 

de que yo, el Secretario certifico. 



D.1. DEPARTAMENTO DE BIENESTAR SOCIAL

1 JEFE/A DEPARTAMENTO 
DE BIENESTAR SOCIAL

1 PSICÓLOGO/A
6 

TRABAJADORES/AS 
SOCIALES

2 EDUCADORES/AS 
FAMILIARES

1 TÉCNICO SUPERIOR-
ASESOR/A JURÍDICO/A 

(A)

1 GESTOR 
ADMINISTRATIVO 

1 AUXILIAR DE 
GESTIÓN ADVA.

1 ANIMADOR 
SOCIO-CULTURAL.



D.2. DEPARTAMENTO DE SERVICIOS CULTURALES

1 JEFE/A DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS CULTURALES

1 GESTOR ADMINISTRATIVO-
COORDINADOR U.P.

2 GESTORES 
ADMINISTRATIVOS

2 AUXILIARES DE 
GESTIÓN ADVA.

1 COORD. SERV. 
TÉCNICOS Y 

CONSERJERÍA

3 OFICIALES 
SERVICIOS 
MULTIPES

4 CONSERJES “B”

 

 3 CONSERJES “C”2 CONSERJES “A”

 



D.3. DEPARTAMENTO DE SERVICIOS 
BIBLIOTECARIOS

1 JEFE/A DEPARTAMENTO DE 
SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

1 TÉCNICO AUXILIAR DE 
BIBLIOTECA

2 AUXILIARES DE BIBLIOTECA



D.4. DEPARTAMENTO DE CONSUMO

1 JEFE/A DEPARTAMENTO 
DE CONSUMO

1 INSPECTOR/A DE 
CONSUMO

1 GESTOR 
ADMINISTRATIVO 



D.5. DEPARTAMENTO DE SERVICIOS EDUCATIVOS, JUVENTUD  E INFANCIA

1 DIRECTOR/A 
ESCUELAS INFANTILES

1 JEFE/A DE 
ENSEÑANZAS 
MUSICALES

1 JEFE/A DEPARTAMENTO  
SERVICIOS EDUCATIVOS, 
JUVENTUD E INFANCIA

9 PROFESORES 
ESCUELA DE MÚSICA

1 AUXILIAR DE 
GESTIÓN ADVA.

1 GESTOR 
ADMINISTRATIVO

1 AUXILIAR DE 
GESTIÓN ADVA.



E. ÁREA DE SERVICIOS EN MATERIA DE DEPORTE

ADMINISTRACIÓN
MANTENIMIENTO DE 

INSTALACIONES
GESTIÓN DEPORTIVA



1 JEFE/A DE ÁREA

3 JEFES/AS DE EQUIPO DE 
MANTENIMIENTO

17 PEONES 
POLIVALENTES

2 ANIMADORES /AS 
SOCIO-

DEPORTIVOS/AS

1 GESTOR 
ADMINISTRATIVO- 

TECNOLÓGICO

2 GESTORES 
ADMINISTRATIVOS

1 AUXILIAR DE 
GESTIÓN ADVA.

2 COORDINADORES/AS 
GESTIÓN DEPORTIVA

E.1 ÁREA DE SERVICIOS EN MATERIA DE DEPORTE

1 AUXILIAR DE 
GESTIÓN ADVA.
1 AUXILIAR DE 

GESTIÓN ADVA.

COORDINADOR/A DE ÁREA



F. ÁREA DE SERVICIOS AL TERRITORIO



F.1. DEPARTAMENTO DE MEDIAMBIENTE
1 JEFE/A DE ÁREA

1 ENCARGADO/A 
LIMPIEZA VIARIA

1 ENCARGADO/A 
JARDINERÍA

1 COORDINADOR/A 
DE ÁREA

2 PEONES 
POLIVALENTES

1 JEFE/A DPTO. 
MEDIOAMBIENTE

2 JEFES EQUIPO 
JARDINERÍA

1 CONDUCTOR/A
4 OFICIALES 
JARDINERÍA

10 PEONES  
POLIVALENTES

1 TÉCNICO DE 
SUELO RÚSTICO

2 GUARDAS 
RURALES

1 OPERARIO /A 
ALBERGUE 
ANIMALES



F.2. DEPARTAMENTO DE URBANISMO, OBRAS E INFRAESTRUC TURAS

1 JEFE/A DE ÁREA

2 TÉCNICOS DE OBRAS, 
INFRAESTRUCTURAS Y  

URBANISMO

2 VIGILANTES DE OBRAS Y 
ACTIVIDADES

1 COORDINADOR/A 
DE ÁREA

1 ENCARGADO/A DE OBRAS Y 
SERVICIOS MÚLTIPLES

6 OFICIALES OBRAS4 CONDUCTORES
9 OFICIALES 

SERV.MÚLTIPLES

1 OFICIAL  DE 
HERRERÍA

1 OFICIAL DE 
MECÁNICA

5 JEFES/AS DE 
EQUIPO*

1 OFICIAL  DE 
CARPINTERÍA

1 OFICIAL 
CEMENTERIO

7 PEONES 
POLIVALENTES

1 TÉCNICO DE 
CONSTRUCCIÓN

* 1 Jefe/a de Equipo de Cementerio, 3 Jefes/as de Equipo de Obras y Servicios Múltiples y 1 Jefe/a de Equipo de Almacén.

1 DELINEANTE



F.3. DEPARTAMENTO DE INSTALACIONES Y SERVICIOS

1 JEFE/A DE ÁREA

1 JEFE/A DPTO. 
INSTALACIONES Y 

SERVICIOS

1 ENCARGADO/A DE 
MANTENIMIENTO

1 ENCARGADO/A DE 
ELECTRICIDAD E INSTAL. 

TÉRMICAS

1 COORDINADOR/A 
LIMPIEZA EDIFICIOS

1 COORDINADOR/A 
DE ÁREA

4 LIMPIADORES 1 PEÓN POLIVALENTE

1 OFICIAL TALLER

1 PEÓN 
POLIVALENTE

5 OFICIALES 
ELECTRICIDAD

1 OFICIAL 
INSTALACIONES 

TÉRMICAS
1 OFICIAL FONTANERÍA1 CONDUCTOR/A



4 GESTORES 
ADMINISTRATIVOS

4 AUXILIARES DE GESTIÓN 
ADVA.

F.4. DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACIÓN.

1 JEFE/A DE ÁREA

1 JEFE/A DEPARTAMENTO 
ADMINISTRACIÓN

1 COORDINADOR/A 
DE ÁREA



G. ÁREA DE SEGURIDAD CIUDADANA

(*) FUNCIONES BÁSICAS: ORDENACIÓN DEL TRÁFICO, SEGURIDAD VIAL, SEGURIDAD CIUDADANA,  …



G.1. DEPARTAMENTO DE POLICÍA LOCAL

5 SUBINSPECTORES

10 OFICIALES

47 POLICÍAS

1 INSPECTOR/A-JEFE/A 
DEPARTAMENTO POLICÍA 

LOCAL

1 TÉCNICO SUPERIOR- 
ASESOR/A JURÍDICO/A (B)

1 GESTOR 
ADMINISTRATIVO

1 AUXILIAR DE 
GESTIÓN ADVA.



H. DEPARTAMENTO DE PROMOCIÓN ECONÓMICA

1 JEFE/A DEPARTAMENTO 
DE PROMOCIÓN 

ECONÓMICA

1 GESTOR DE 
TURISMO

1 AUXILIAR DE 
GESTIÓN

2 TÉCNICOS DE 
PROMOCIÓN 
ECONÓMICA



I. PRENSA Y COMUNICACIÓN

1 JEFE/A DEPARTAMENTO 
DE PRENSA Y 

COMUNICACIÓN

1 PERIODISTA
2 AUXILIARES DE 

PRENSA Y 
COMUNICACIÓN


